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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

h Elemente privind o]
Nr. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. operatiunea J

1 2 3
1.1. | Elaborat Prof. Pislea Marilena Membru CEAC 07.09%
1.2. | Verificat Prof. Rosu Ioana-Florentina Coordonator CEAC 07.08:2

1.3. | Aprobat Prof. dr.ing. Patragcu Cristian Dumitru Director 07.0%

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplié{;‘

Crt. revizia in cadru} editiei revizuita prevederile edifiei
sau reviziei
1 2 3 4
2.1 Editia I, Revizia 0 Flaborarea Conform standardelor de evaluare periodica 06.10.2014
editiei initiale ARACIP

2.2 Editia 1, Revizia 1 1,2,3 Conform Deciziei ISJ privind numirea 24.09.2015
directorului si deciziei interne a scolii

2.3 Editia I, Revizia 2 1.2,3 Conform  Deciziei IS]  privind numirea 19.09.2016
directorului §i deciziei interne a scolii

2.4 Editia I, Revizia 3 1,2,3 Conform Deciziei IS] privind numirea 14.09.2017
directorului si deciziei interne a scolii

2.5. Editia 11, Revizia 0 Structura Conform modificarilor aduse de Instructiunea 04.10.2018

procedurii MEN 1/2018

2.6. Editia I, Revizia 1 1,2,3 Conform deciziei interne privind modificarea 06.09.2019
comisiei CEAC

2.7. Editia 11, Revizia 2 1,2,3 Conform deciziel interne privind modificarea 03.09.2020
comisiei CEAC

2.8. Editia 1, Revizia 3 123 Conform Deciziei [SJ privind numirea 09.09.2021 o
directorilor, modificarea comisiei CEAC

2.9 Editia [11, Revizia 0 1.2 Conform Deciziei 1SJ privind numirea 08.09.2022
directorului

2.10 | Editia II1, Revizia 1 6,7,8 Conform modificirilor aduse de metodologie 07.09.2023
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii:

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnéitura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume Primirii ‘
1 2 3 4 5 6 it 7
3.1 Aplicare 1 CEAC Membrii Mitroi Ancuta 07.09.2023 MW
Comisiei Pislea Marilena \};{
3.2. Informare electronic | CEAC Coordonator Rosu loana-Florentina 07.09.2023 ;;(}Z’?M
3.3. Evidenta 1 CEAC Coordonator Rosu loana-Florentina 07.09.2023 7(%;”-
3.4 Arhivare 1 Secretariat Secretar fordache Elena

4. Scopul procedurii
Stabilirea metodologiei privind accesul elevilor, a cadrelor didactice, a personalului
didactic auxiliar si a personalului nedidactic in incinta scolii.

S. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd elevilor, personalului didactic, personalului didactic auxiliar si
nedidactic si de asemenea tuturor posesorilor de autovehicule care se deplaseaza in incinta
Liceului Tehnologic Transporturi Cai Ferate.

6. Documente de referinta
Legislatie primara

Legea educaiei nationale nr. 1/2011

Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;

Statutul personalului didactic aprobat prin Legea nr. 128/1997, completat, modificata
si republicata.

Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005

privind asigurarea calitdtii educatiei

ORDIN nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor art. 7 alin. (1"1), art. 56"1 si ale pet. 6*1 din anexa la Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, privind violenta psihologica — bullying

LEGE nr. 29 din 2 martie 2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 35/2007
privind cresterea sigurantei in unititile de invatimant

LEGE nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la
prelucrarea datelor cu caracter personal de catre autorititile competente in scopul
prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmdririi penale si combaterii infractiunilor sau al
executarii pedepselor, masurilor educative si de sigurantd, precum si privind libera
circulatie a acestor date

Legislatie secundara

ORDIN nr. 4.183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar - Publicat
in MONITORUL OFICIAL nr. 675 din 6 iulie 2022

O.M.E.C.I. nr. 5132/ 10.09.2009 pentru aprobarea Prevederilor metodologice privind
organizarea si desfasurarea activitatilor specifice functiei de diriginte, publicat in M.O.
Partea I, Nr. 680/ 09.10.2009;




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 11
MINISTERUL EDUCATIEL

Revizia: 1

ACCESUL iN UNITATE A ELEVILOR, CADRELOR
DIDACTICE, PERSONALULUY DIDACTIC AUXILIAR §$1

Liceul Tehnologic Transﬁorturi Cii Ferate Craiova, NEDIDACTIC Exemplar nr. 1

judetul Dolj

Cod: PO - LTTCF - AEPUI

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitagii
e R.OF.UIL;
o Deciziile directorului unitatii de invafamant;

N

Definitii si abrevieri

e ACCES- patrunderea in incinta scolii;

e INCINTA SCOLII — curtea scolii (ca spatiu delimitat de gardul imprejmuitor), baza
sportiva (terenul de sport — ca spatiu delimitat de gardul imprejmuitor), sala de sport.

e VIZITATOR — reprezentant legal, parinti, rude ale elevilor si personaluluiscolii, alte
persoane.

e PERSOANE STRAINE - parinti/reprezentanti legali, rude, vizitatori,etc.

e PUNCT DE CONTROL- locul special amenajat aflat la intrarea in unitatea scolara
pentru legitimarea personalului/ vizitatorilor/elevilor de catre personalul de paza.

e PROFESOR DE SERVICIU - cadru didactic cu atributii specifice realizarii serviciului
pe scoala.

e SERVICIUL PE SCOALA- forma de munca prestata in interesul unitatii scolare in

legatura cu supravegherea elevilor si insotirea dupa caz a persoanelor straine,

mentinerea ordinei si disciplinei pe timpul desfasurarii programului de invatamant

pentru preintampinarea si semnalarea oricarui caz de patrundere ilicita in incinta

scolii.

ISJ- Inspectoratul Scolar Judetean Dolj—

C.A. — Consiliul de Administratie—

C.P. — Consiliul profesoral—

P.O. — procedurd operationald—

C.M. — comisie metodica—

R.C.M. — responsabil comisie metodicéd—

R.O.F.U.LP. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de inva{amat in—

invatimantul preuniversitar

e © © © o o o

8. Descrierea procedurii
1.Accesul tuturor persoanelor si a autovehiculelor se va face doar pe intrarea principala.
2 Accesul elevilor in unitatea de invatamant va fi permis, in conformitate cu prevederile
regulamentului intern, pe baza legitimatiei/carnetului de elev vizat la zi.
3 Elevii care nu prezinta ecuson sau carnet de elev vor fi consemnati in registru.
4. Accesul elevilor in corpul A al unitatii se realizeaza prin intrarile B,C si D, in corpul B,
prin intrarea B, in corpul C prin intrarea A, in corpul D,la biblioteca prin intrarea B, iar la
cabinetul medical prin intrarea A.
5 Accesul elevilor in sala de sport se va realiza numai in prezenta profesorului de educatie
fizica si sport.
6. Accesul elevilor in cantina se face prin intrarea A, iar accesul in camin pe intrarea A
7. lesirea elevilor din scoald in timpul programului sau in pauze este strict interzisd, cu
exceptia situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupa ce au obtinut de la
profesorul de serviciu un bilet de voie; profesorul va trece intr-un registrul special motivul
invoirii, iar elevul va semna.
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8. lesirea elevilor caministi din incinta unitatii se face pe baza biletului de voie semnat de
pedagogul de serviciu si numai in intervalul de timp prevazut de regulamentul de functionare
al caminului.Numele elevilor va fi consemnat in registru de intrari/iesiri de la portar.

9. Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic se face pe baza
legitimatiei de serviciu.

10. Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in
dotarea scolii, cat si pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de invatimant, activitatea in
scoald este monitorizata video permanent.

1'1. Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr. 363
din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu
caracter personal de citre autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetirii,
urmdririi penale si combaterii infractiunilor sau al executirii pedepselor, masurilor educative
si de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor date

12. Este interzis accesul autovehiculelor, cu exceptia celor ale personalului didactic si
nedidactic al unitatii. Numerele de inmatriculare ale autovehiculelor care au acces in unitate
se afla pe un tabel la portar.

13. Este permis accesul autovehiculelor care realizeaza aprovizionarea la cantina sau la Terra
Veda.

14. Este interzis accesul in incinta liceului al autovehiculelor care apartin elevilor.

I5. In caz de urgenta, ambulanta sau masina pompierilor au acces pe poarta unitatii scolare.
16. Personalul de pazi este obligat sd cunoascd si si respecte obligatiile ce i revin, fiind
direct rdspunzator pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate,
precum si pentru asigurarea ordinii si securititii persoanelor in incinta unititii de invatimant.
Monitorizare

Aplicarea prezentei proceduri va fi monitorizata de directorii liceului si de membrii CEAC.

9. Responsabili:
Paznicii de serviciu, profesorii de serviciu.

10. Formular evidenti modificiri

Nr. Editia Data editiei Revizia Data reviziei Nr. Descriere Semnitura
ert. pag. modificare conducitorului
departamentului
1. I 08.09.2022 1 07.09.2023 5 6
11. Formular analizi proceduri
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
z: ert. prenume drept sau
L conduciitor delegat Semnitura | Data Observatii Semnitura | Data
compartiment
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment Nume si prenume Data Semnitura Data Data intrarii | Semnitura
crt. primirii retragerii | in vigoare a
procedurii
13. Anexe / formulare
Nr. Denumirea Arhivare
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14. Cuprins
[ Numirul T
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaz editia sau, dupd caz, revizia din 2/5 |
cadrul editiei procedurii
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